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مسرد المفاهيم والمصطلحات
أشرطة الأدوات: تحتوي هذه الأشرطة على الأوامر الأكثر استخداماً الموجودة داخل

اللوائح، وبالنقر عليها يتم تنفيذ الأوامر بسرعة دون الحاجة إلى البحث عن أمر معينّ من
خلال شريط اللوائح.

شريط العنوان: أحد المكونات الرئيسة للنافذة يحتوي على اسم النافذة ومجموعة
الأزرار الخاصة بتكبير النافذة وتصغيرها واستعادتها.

شريط اللوائح: شريط يحتوي مجموعة من اللوائح التي تسُتخدم في أثناء العمل، مثل:
ملف، وعرض، وأدوات، وتعليمات، وبالنقر على أية لائحة تظهر محتويات (الأوامر).

المؤشر: الإشارة النابضة التي تحدد موضع الكتابة في المستند.

المسطرة: جزء من نافذة برنامج Word تستخدم لتحديد عرض الأسطر في الفقرات
وبداية الفقرة ونهايتها وبداية السطر الأول في الفقرة.


