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السؤال الأول:

نوع الخط هو طريقة رسم الحرف، مثل: خط النسخ، والخط الأندلسي، وغيرهما.

نمط الخط هو تأثير في الحرف، كأن يكون غامقاً، أو مائلاً، أو مسطرّاً. 
 

السؤال الثاني:

خطوات تغيير نوع الخط باستخدام اللوائح:

تحديد النص المطلوب. .1

اختيار الأمر (خط) من لائحة (تنسيق). .2

اختيار نوع الخط المطلوب من مربع (الخط). .3

نقر زر (موافق). .4

 

السؤال الثالث:

الخط المرتفع: يستخدم في الرياضيات لكتابة الأسس.

الخط المنخفض: يستخدم في الكيمياء لكتابة المعادلات الكيميائية.
 

السؤال الرابع:

يمكن تحديد كلمات متفرقة في آن واحد على النحو الآتي:

تحديد الكلمة الأولى بنقرها بزر الفأرة الأيسر نقراً مزدوجاً.

ً Ctrlالضغط على مفتاح () باستمرار، مع نقر الكلمة الأخرى المطلوبة نقرا
مزدوجاً.
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تكرار الخطوة السابقة حسب عدد الكلمات المطلوبة.


