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أسئلة إضافية
السؤال الأول:

Wordاذكر أهم مزايا برنامج معالج النصوص ().

 

السؤال الثاني:

من أين يأتي النصّ عندما نستخدم زرّ اللصق؟
 

السؤال الثالث:
ما المفاتيح التي تسُتخدم لتبديل لغة الكتابة بين العربية والإنجليزية دون تحويل اتجاه

الكتابة؟
 

السؤال الرابع:
Deleteما الفرق بين استخدام مفتاح () وتنفيذ الأمر (قص) من لائحة (تحرير)؟

 
السؤال الخامس:

اذكر طريقتين لتحديد كلّ النص في المستند.
 

السؤال السادس:
ما المقصود بمحاذاة الفقرة؟ وما أنواع المحاذاة؟

 
السؤال السابع:

ما المقصود بإعداد الصفحة؟
 

السؤال الثامن:
اذكر ثلاثة أنماط من التعداد الرقمي للفقرات.

 
السؤال التاسع:

عدد ثلاث فوائد للتدقيق الإملائي والنحوي.
 

السؤال العاشر:
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هل يمكن إدراج صور في خلايا الجدول؟
 

السؤال الحادي عشر:
ما فائدة دمج بعض خلايا الجدول؟

 
السؤال الثاني عشر:

ما الفرق بين خيار (شبكة) وخيار (الكل) في صندوق حوار (حدود وتظليل)؟
 

السؤال الثالث عشر:
اذكر خطوات إدراج صورة في مستند من قرصٍ لينّ.

 
السؤال الرابع عشر:

كيف يتم استعراض عدة صفحات في نافذة المعاينة؟

 

السؤال الخامس عشر:
ما أهمية عملية معاينة الملف قبل الطباعة؟


