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ا	�� ا��������
  ا�����ر
� ا���ا�

� ا��
  وزارة ا��
��� ا��	���

�������

� ا���$�# ا�"�!�ي ا���م وا��
�%                              
          170/0.0.3/2012:   ر��

  01/2012/ ���09ا�� 
�  ا                       

  )ـــــــــــــــــــــإ�

�ت*���� ���

ي ا��
  )�$�/��. وا�������( ا�,��ات وا�,�دة %�

  )�567م وا�������(ا��3���4 ����2 ا1	�ار ا���$����ا�,��ات وا�,�دة 

ي  ا�,��ات وا�,�دة 
 ):ـ�$���4( ا��89,�ت ا���$���� %�

   .إر<�دات %���� %���� �$��ر3�8 ا�������3:  ا���>�ع

�ـ
ة �B,�ــ%:آ :@��ت��
ا�Cـ. ���ا�   

� ا���د ����          ���& أ$�اد آ"��ة  � ا���ر'()� ��آ2 �*� 01)م �.-ع ا�(���� ا�)+*
89��ه� �6�5*� وأا�(��3 )� ���A)@ف، و;*=� ��5 دورات ;:1(*Bإ+-رو  .ا �
 ; DE�6 ه�:

���:�  ،ا��ورات ا�(:)1*
�F��0)اG( ��ا� H�I*)�0 اا�
 �*�8)  J�-�*وا� ��6�Kدات ا�-LرMا �  �6�N
��6K)ا� �
25 6$��L-"  �5ة $��56 I1 -�� ���-;Eة ا��"(��Oا ��:�; ��� �.I"�ا� ��  .ا��5*

�-;Eة ا�K�P6$ 2 ا�(��ار�1 ا�(:)1� وإ�P  هDE اMرL-دات;�5ف   Oا ��� EQOا  ���*K�ا� P6$
�  ا�(TU@A أ�I  S(0-ة  � ;�-رب وردت 
� أد��-ت ;��)�1  :�) -  - 1�$ S:K; �دة وه�K(

�5-ت ا�(� E1 -  -"�-Vآ�هN()ا� �  - -5�6$ J61�5 أو و -Iأ� �
�-;Eة W� �5;)ن $*� ز1-راZ(��ا��
 
� �Aء ا�-*Gأ �  .�Fوات ا�(:)1


9)ىو      ��(�-دة  Bا ��]� �0�G(ا� DEه، F ^6. �:* � م-�  :- 61��ا�0
� أ�1ي  .1��5-ت �N()ا� DEه `a5-و�� وP6$ �5bc اM+@ع 6$��*K�ة ا�E;-�O2 �5- ا�K؛وا�  
� إ�I6N �� �� P-ت  .2�0I*�ة ا�E;-�Oد$)ة اI*;6�؛Qا��ا ��H �(*-و�5- 
� إ+-ر ا�(:)1 
3. �N-9ا� ^Ic ،� �Aء ا�-*Gأ �
� إ+-ر ��e -F ا�(:)1 �0
 ؛إدراج �fK  9-ور ا��Eآ�ة ا���
6�� (� ا�(:)1� و �1�1آ2  �  )ا
-ة  .4K)ا� Ta�K1 -  ��8)1 �1�0)� �N(�(*:)م وا�-Kي ا�(F-bا�

 �0
�H ا�"��اN(V� ا���I*)آ�ة ا�E�� اء�Gإ ��-;Eة  Oا.  

  
  
  

  

  





3ــ� ا���ـــ%��  
    0.0.5/2012 / 08 :ر��

$�  f1(�)�  *T و ��*+)�ا ����(�ا وز�1 
�N)�)*:(�ا و م-�Kا ي)�b-Fا ��K6(�ا �ـ�1    

 
�  رد-�0ا �"$I(م              

 

$�  f1(�)�  *T و ��*+)�ا ����(�ا وز�1 
�1)ــــــ:(�ا �ـــــ�1                    

 
�cأI �"���                    
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ا	�� ا��������
  ا�����ر
� ا���ا�

� ا��
 وزارة ا��
��� ا��	���

 
�� �B,�.%:آ
ة �Cا���  

#H2012/ت.م/ت.ع.ث.ت.م/170/08:ر  N
  ��09/01/2012�ر
  

 .$��ر3�8 ا��������%3��� �%���� إر<�دات   :ا���>�ع

P��Q!دات  و�ت إر<�ا���$�� ا���/$�  
��أ$�i در .1N إ$�ادا j�َ �1-*Kل ا�@Q ��-M$�اد ا�:(-�� ��6رس ا  

 �Icو �
�5)I�ا� T;وآ�-ءا T;ا(.Q ��89; P6$ ا��9ص ` 
 .�� و;)زP6$ TK1  �ا2c ا��رس9ا�([@ل و�o ا�

2.  ��89)� D�cو ���1^ أن � ��):; B��K�-. ا�:(-ب ا���ر
j� .درو

3.  ��):; B 5-�1^ أن� o�ا��K-رف ;(.)ر . �-��6K) -ت ا�(� أ;
��)I�ع ا�@+Mل ا@Q �6�� ;(.6^ ا�(���1  K)5*� ا� . 

��ة �� �p$�اد .4]U oF-- آ��6رس  5� �.Q . 

� ا� �"2 ا�c ��9-ول أن 1:)ن .5 T� (0)م� .j1���I0 ;�)ر ��- 
6.  -5 �A)I)��� ��6رس ا�(� ��6K)2 ا��-� �cد ا�)
7.  ��-c �
 �61�� �.Q �5N-د�5-ز  ا$(N أداة أو P6$ ا��روس

��K . 
8.  �6K)ت ا�-�(K�� q"*); ول أن-c.  
9. B 1�N ء�L �Nإذا  - و ��-c �
 j).A� ا�"$ jI�F 2K�;�. 

10.   B�0م; �ا��رس ا�H�-I أو ا�@Hc �2  ا��رس ���Kل $
-�58K"� -�5.ار�. 

11.  2Nأ �;I9^ �6(0)�1 ا��I(�� وا�(0)�1 
� 5F-�1 ا���9  

�  �ى �K E� .ا�(�-دة ا�(@ 

1(.6^ إ$�اد 
ا��روس ا����ة 

�
�K   � -;
��)a)ع 

و;@ �E ا��رس 
�I0ا� 

1- 
�RSB 
 :ا��روس
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P��Q!دات  و�ت إر<�ا���$�� ا���/$�  
�E ا����I0م Q-� jI�F(�-ر و��1p-ز  .1 @)� .. 
2.   S�*ا� �
 ..وا�(��ف ��آ(-;)ر�1;�*^ ا��0b ا��ا��ة 
�E ا�c�I0-ول s�c أ��-ء   .3 @; -�  . ;�ر�1
� ا��:-ه� ا�(� ;j""9 ا'�5 أن � .4  -u�L j1ك��E� @) .  
5. B ا� P2 إ��;�I0 ا�Qq)  . 
�)اء آ-oF ء�BL ;��ق آ2   .6 S1أ$8-ء ا�(�ر T� ك�"A1  �10-ر;

�u����ة أو N .  
7.  �ا}�Qون  ;��T�-� &U(� �5 أوآ:2  ;@ �E ا�B�I0 ;(�9ث �(5:� $

�5*$ .  
8. B � -U-Q - -�)اه TN(;E��6) ��K  .  

� ا���28 إ�- �  
$@�� و+��ة  ` 
 DEه �
 E�ا�(@ 

 .�ا�9-�
 

2-  ���%�ا
 �,#ا�

 1ول %
ة
 
 

�EاF=� إ�P ا� .1 @) �a�0 ورb� . 
�` أرN-ء �-$� ا��رس  .2�N �
 . ;�)ل �*=�ك 
3.  2"� E� . ا���9ا�"�ء 
�  ا�(��` اD-")F ا�(@ 
�-�0-(د$� ا��رس ا���Z� �1�ء  � ا�9�-س  .4 T)� ).و�) أjF �� در

�اد أو ا�  .5Oأ �*�0 ا�"; BE� . آ:2 (@ 
6.  T6�K; ف(� . B ;�0م اE$Oار $�- 
��ا �LأB ;��خ 
-ن ا��)ت ا�5-دئ   .7Gq; . 

ه- �  ��ا�1 ا��رس
 H�-ا��� �U-Qو
 oF-ذا آp
 Pو�Oا
 �� H�-ا��� DEه
 Pa(��-� o�I;ا

 و$�م اBآ(�اث
 P6$ jذ� S:KFا

 .ا�q� ��9آ�56-

ا���ء  -3
 :����رس

1. `�9�� �1اك ا���� &� . 

�  :-0K  2:Z� jF)ل .2 o"Gا . 
3.  E�
� أذه-ن ا�(@  j;-�6�0 آ)I; �:� �Qو� oو� ��� ا�:@م �$ &�(;. 
�` ا� ;qآ� أن  .4�NE� @) jF(K�I1 . 
� ا�  .5:; B���9ا� �
 ��c(�6 ا�:) . 
6.  P6$ �9ث); B ة�cة وا�� . و;
7.  -5� J�a(; 5) � دون�  ��V م $"-رات�A)I; B . 
8.  B �"6.6� ���@  ��V أو �"KU �]� م�A)I; . 

T �[�ض  .9�K; -  2ا�.6"� آ P6$ ض�K; B اض�K)�Bا. 

 ��K1E� @; 
 Pار إ���)�-�

�1(0;  j;(U
و =�5ك 

و$-دا;j وآ2 
 j*  ف��;

-��.6)ب أن 
1=2 ا���رس 
 j�E� -=0�) .. 

4-  ��	�W%
 :�%5B
  :ا��,#

 
 

�FE-د ا� .1 @) �5�-��q�. 
2. P6$ 31�c jFأ P6$ �5K*0; �5K  وأ�� $@�-ت E� ;�Kف P6$ ا�(@ 

�5 �0; . 
3.  `��N ك�Lأ�I0ا� E� @; j�
� درو . 
4. ; B�K ��])1 �� TFq� و;�(�ض -  ��U اE��6; . 
5.   B�I0ا� P�5 إ�=;  H6K); ���AL أ�1 أ )ر T;��q� أو E��6)�-� . 
�BE ;�آ� اه(�- P6$ j ا� .6 @) ���Eا� ا���(-ز1� أو ;��ق � @)  �


�6 -K�ا� . 
7.   �5� -01�U J"�; 9-ول أن; B..`a(  j*:9"�5 و�; oFq
  �.6Iا�

�5� . �-�*I"� إ�

آ6�- $�
o أ
�اد 
 2:Z� 2ا���

28
آ-ن  أ
 j)$-.)�-�

6���5 ��)رة K;
  .أ�Nى

ا���
ف  -5
 ($6

 : �5%�:ا�
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  ا���$�� ا���/$��ت و!Q��Pإر<�دات  
1.  2 -$P*I9�-� كE� @; . 
2.  -���،ءاs�c أ:�  oع و���q� ده� �5- ه�-Fو.  
 . �c��5*  Dد ��5 ا�6I)ك ا�Eي ;�1  .3
4.  fK� � ا��56 ا�B-c �1(F-bت �)ء ا�6I)ك fV ا�.�ف $

�1�Q{ا oI  إذا Bإ . 
 . 2c ا��Z:@ت P6$ أ�-س ا�(K- 2 ا���دي .5
 .$*� - ;T� �KZا'j"8V �5 و��ورك  .6
7.  j�-.Qq� ا$(�ف . 
8.  B �G ء�Z� ه��K; B T6K�; . 
9.  �5
� ا�F-b)�1 ا�(-�Fا�0)ا �� أ$�ادا آ"��ة  I; B . 


� ا�B-9ت ا��8ورB �1 ;�5د  .10 Bدارة إM-� E� . ا�(@ 
 . ا�"�q�6; B �F إ�P و�-�2 ا�0K-ب  .11

I1-$�  إن  - 
 a P6$�I0"� ا�

إ�- � $@��  )ه
��ة  ` اN E� @)� 

 j��1ض وذ�
 �5�6$ j ا�)cا

jU@Qوإ  �

 j6�$jF-0;وإ T�.  

6- [�< 
 :ا��,#

 
 
 
 

�Eوزع ا .1 @)�  �

�  �- -;�I0 ^Ic �5ا�  ��� ا��0:�، و�
�1�Q{0)ا رؤ�1 ا�K1 B P)c 6&؛Aا� �
 اO -م وا�.)21 

،-5*$ P*V �
 oFأ Pa(
 �I6")رة و;2�9 
2. `a ا�E� @) �
 30F �1� Z1(:)ن  Eأو ا�"��  ا� `�Iا�

 �
^Fا(N Pو�Oا���)ف ا . 
3.  �1Eا� E�
� ا�*=� أو  F-K1)ن T"F أو��-ء ا�(@  ��� � 

�5� -"�-*  -F-:  2KNوا `�Iا�  j2 ذ�NO �F-K)�Bا �و1�:
��� �-���Iو�� .اMدار1

�� ا��6)س �c 2:L P6$ف  .4=*; �:�1U  إذا آ-ن $�د
 E�  .I1�j�E� J ا�(@ 

  7-  #�\�B
�$�س 
  ا���%5:
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P��Q!دات  و�ت إر<�ا���$�� ا���/$�  
 .ا���:*� ا�Lح ا��رس ��I�q ا�.�ق .1
2. jc�L 6)ب� .F)ع 
� أ

� ��ا�1 آ2  -
� �cود اM :-ن    – ا+�ح .3 E�P6$ ا�(@ 

�06K)  �6u� .�-��رس ا��-a� درس أ
B ;("` +��01 وا�cة 
� ا��Kض ، �F 2)ع  � +�ق  .4

��FE)س ا�ا��;-�� وا�qIم وا��26  �  ا��Kض K�M-د @) . 
 .ة $- � '-ه��-$("-ره-  ا���وق ا���د�1  راع  .5
�(�Aم أ�6)ب ا .6 " 2�6� �K� لqIF ف(� "j2  ذ�K���

 . أآ�b اF("-هً- (@ �Eا�
� ا� .7  B0"2 ا��)اب إ; BE��6) �0
؛ (K)1 P)cد  ا���Iول 

 .ا�*=-م (@ ��Eا
� ا.  .8���KZ1 P)cE آ2  (@ �F 20F�E=�ك ��6; TFq�  `a( 

 j -�)اهj)"و �ا� j)1-$ور j)1-*$و j�.$و. 
�� ا��$-�� .9bآ Bا و� -N �:; B . 


(�ة U�o +)�61 ;:)ن  �;B  -ًK ;(�ك 
(�ة 
�اغ أو .10
T6]Z; �� إذا E�
pن ا�(6� ، Pa(رة ا��-Gوإ ^]Z6� -ً"�Q 
E� ، j6]Lا �1^ أن Z*1[2 ا�(@ �K� E�I  2(�� +)ال 

�� ، أو اO$�-ل ا�(�  ا���9 ؛ �p$.-��5 ا�)اN"-ت
-aMا
���6Kوا� ��60Kو��را;�5 ا� ^�-*);. 


@ ;*�$2�O e ;:)ن رc^ ا�� �1^ أن .11 -ً9 -I)  ر�
�.� وا��[��ة ،  ، وP6$ H��; B اO )ر ا�(-
�5ه�)ةI"وا�

Oول  �ة ، إB إذا  (@ �j6; -ًU(�QE ا�(� ;2�9  � ا�
oI   �
 q.Aا� ���-K  ^"I); �0
 ، �1�Q{ا �bأآ Pa(


T;ذا q.Aا� �  qZ*; �)ا� j6; �  . 
TN(; B ا�6)م �q� &�6آ�H6A1 B P)c T6 ;�-هj آ�هً-  .12

�  `� .ا���
B ;20 1- و�� ;K-ل �2 �2 1- 
@ن ;K-ل �-��T ور��- �)  .13

T� 2K�;  jذ� �:1 T*  �0
آ*�� A1(-ره- أو ;A(-ره- و��)ا
TI�*� D�1�0)� -""� . 

14. B  أو ^"I- آ-ن ا��ا  5E��6; �)Z;BT*K6;. 
15. B T6b  �;q;و H6Q ��Eك $ @; T*;.  

  8-   
��,B
  :ا��رس
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P��Q!دات  و�ت إر<�ا���$�� ا���/$�  

1. 2�Kا� �� . ا����1 أو وP6$ T� -�U ا�I")رة اآ(^ ا
��-�   E�I):"-تا���-ه�� ا����1ة ار��  .2 @)6� ��ا�6"0

  .�A"�ا;�5 ا�I-��0و
�5-ت وا�6b O ا�3�0ا�(�Aم   .3"Z)وا� . 
4.  �; B) �
(�q�وف أو ا��:�ة ا��K�ط ا�-Z*ض أن ا��

j1��  Oا � Lء-� . �-�*I"� إ��65I� �5ا� 
 . B ;(�9ث �K"-رات V- �8 أو  ��دة  .5
6.  20; B : �5  ��V 2�Kا ا��رس أو ا�Eإن ه . 
 . �a-9  2K�; Bا;�N �61(+ jا  .7
8.  B  P)c ى�Qأ P�6 إ�c�  �  20)*; �;(qآ�  

-5� �5�-K�)� .ا
�� �K�j6 ا����� ;Eآ� أن ا��*5-ج .9-�Oا `N��ه) ا�. 

إن ;�1�0  �5)م 
 � (6K  �1 أو�N

 �1�N �L ^6.)1ة
 Bأو E�اD-")F ا�(@ 

أG*-ء ا��Zح  ` 
وN)د ا�6[� 

 �65Iا��)ت وا�
 *"�ةا��*-�^ وا�

�"� . ا��*-


# %��4م  -9��B
�
�� : 

 
 
 
 
 

� �0F ا�:(-ب  .1  �b:; B�1 -�  �0ر�0ا� T)"�� ا�:(-ب ه
 . ا�(@ �E آ���ر �6�6K) -ت $*�

2.  `Nا�  �  ��)�� jI�F $"�ا �6:(-ب �2 ا  2K�; B
  .أ�Qى

ا�(�Aام ا�:(-ب 
 ��ا���ر

 �
�aوري 
����6K)ا� ��6�Kا�  

ا�W�8ام  -10
 ا����ب

 :���ر�8ا
  

��  ��B �1 ;:(^ P6$ ا�I")رة آ(-�� .1V �5
   ���6 و .)�� 
��� o)Z; B P)c اD-")Fا��أ   .2=F رة("Iوا� E�  ا�(@ 
3. ��0
 . اآ(^ ��A آ"�� و��)رة أ
4.  -F-�cان أ(�Oام ا�A)� . ا
5.  E� @)6� �"I*�-� �1ح ا��ؤ(aو � . ;qآ�  
6. ����  ��V رة(�� ^):; B و  ��V��=*  . 
 . B ;(:�6 ووI6� j5N")رة  .7
8. 2K�; B اE��)-ذ أآP6$ ^) ا�("Iرة: (01ل  ;6�O6*� اK�1 �� 

 .���ة وا�cة هDE ا�I*� و�)

 ��F-bا� �Nوه� �-��ر
�
 ��K ا���رس 

 ��و�:� �1^ .اOه�
 2I6I)� -5 ا�A)�ا

 *.0� ،و0F-ط 
�� ،و�)ا�� I�ر�

،و�-LO:-ل  �6:6�-ت
�6b Oوا، �.�I"ا� 

ا�W�8ام  -11
 : ا�,��رة

1.  J"�; أن �K� B2 ا��5-ز إ]Z; BT ا�A)�B ا�K)I . 
2. B ��*�Kا� ^K)1 TFO ال  �ة ا��رس(+ T �A)I; . 
�a(� 2)ح 1�T*: رؤ�1 ;6��q;Eآ�  � أن آ2  .3U-�)ا� . 

 

��ةN �ط  وه�Z�
� ا�(�Aا 5- Ic …

)ا��ه- أن  �و 

� ا�)�o ا�Eي   260;
 2�Kا� �
 `�81

 P6$ر("Iةا� . 

ا�W�8ام  -12
أ���ة 
 : ا��
ض
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P��Q!دات  و�ت إر<�ا���$�� ا���/$�  
1. ��
� ا���ر 2�-�� ا�)  2K��-� د(N(  (ه -  P6$ ف�K; 
2. T� . �cد ا�)�-�2 ا��*-�"� ��- ;�ر
3. -5a�K� �0bا� ^I):; P)c -5 ا�A)�أ -م ا�.6"�  ;�رب P6$ ا

 . �-+�u*-ن
4. B Pو�Oة ا���0ة �6K  �6�� . ;�A)Iم و
5. B �cدرس وا �
 �6��� و  �bم أآ�A)I; . 
6. B 2�K�-� ن ;0)مq� �6���-�� $*)K; j�� P6$ ا�(F. 
7. �6u��` ��م أaا(   ���� ;)K�� P6$ ا�(�:�-:Lإ ��8);

 �  oF�)FMا�` ا(  Pإ� E�وا���5)د ا��AZ� $*� - �61- ا�(6�
�  6K) -ت  -5�
 -  2��9; 2Nأ . 

�Eك ا�0�-م  .8 @; ���  6� �.A�a()ع و�Lح أ+6^  ��)�
� +�ف   �6u�q� ع(�Z  ي(�L@b  د ، ;�*"- �ا�� @ء���

6��  ا�(*I-خ�K� �N�A)I  وض�$)H3 و��� ( � 
oF�)FMا. 

وه� أآ�b إ�Vاء 
� ا�I")رة   E� @)6�

وه� . وا�9)ار
 j�Eة إذا أآ��-
 �bآ

 2:Z� o �A)�ا
�� و
K-ل N ..

 `  و��Zط ;)
�ه- 
P6$   ا��0رة

� -5�-�K)� .5I)��ا

 ا�W�8ام - 13
و8��` 

���ت �����B
 ا56aم

 : ا*QB�لو
 
 
 
 

� �F& ا�)�o اNM�B1  ��- أن�1^  .1  �b�6 أآ�I([�ق $�ض ا��
�Z�-*�6� oو� P0")1 ��6رس آ� .  

2. D�; �� -�6�
 . �K; Bض 

 2�K)I;  م@
Oا
 H�-Gض و�K� � -ه

أو  � � 5 ;�-ربأو 
�� أو A1اث ;-ر�cأ

�-تc�I ا��،.  

ا1@5م  - 14
 : ا���$����

1.  ��I�  . ا�I")رة P6$اآ)^ رؤوس ا��a()$-ت ا���
  .اآ(^ ا�:6�-ت ا��5�� وا��9�P6$ �9 ا�I")رة .2
� ا�:@م .3$ &6 ;)�� J�Iى �(�Qة وأ�)
 ���E��qن �1:�وا  (@ 

 .و�I�)I1وا
4.   P6$ كأآ�E� . آ(-�� وا�9a و �0وءة أن 1:(")ا ;@ 

)ن آ�& EQq1ون  ا�(@ �B E ;�(�ض أن   .5�K1را و-:
  @c=-تأ

 .و�1وF)ه-
 . درب ;@ �Eك P6$ �)ا$� ;�و1� ا��6K) -ت .6

 `�.)I1 B ��
� ا�(@ �E ;�و1

 6K) -ت 
 @c=-ت  ���ة و

ووا�9a أG*-ء 
Pع إ�-�)�Bا 

 ...ا��رس

15 -  b
�Bر
6$)  �5%�:�ا

 3
�Bو
  :ا���$�%�ت 


� اM @ء�1^  .1 ��-+Mم ا�$ . 
 . أ 2 �(�25 .2
 . ا�:6�-ت ا��P6$ �"K ا�I")رة اآ(^ .3
 . ��اءة  - ;� إ @ؤD ا��I0 ا+6^  � أ�c أ
�اد   .4

ه*-ك '�وف ;9(� 
 إ @ء ا��رس

  .��Zوط

 :a%5ءا -16

1. � J�*1نq ��-):�0 ;:)ن ا�
�H ا��وا��   �I*; `  ح�Z�-� -ت�وا�:6  
��c-)��ا�. 

 . ا�:(-�� �)a)ح�^ 1 .2
ا�(��ن P6$ ا���ور  � ا�*3 إ�P ا�(���� وا�S:K أي ;�1�9 1*"[�  .3

�� ا�*3 ��; �  -�@.Fا)����  . )أو 1�Q.�   �-ه
��Wه-   .4� �Vر-
 �+q� �� -�; 2�K)��� ;�ل P6$ ا�(@ �E اc-)�  -ت�6:�

�5�5
 .. �ى 

إ�P  �� �61- ا���رس
;�و1� أ
:-ر 

� Q@ل   Eآ�اتو  
ر�) -ت أو �Qا�� 

، ���� .ا�� �-ه

ا��8��ل  -17

ا�] Wا�

 ا��4�ه���� 
%�8
 :�توا�
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P��Q!دات  و�ت إر<�ا���$�� ا���/$�  
1. j���6u ا��5�� $*� - ;�89 درOا fK"� �:
 . 
2. �$(a( 2 و��  ��0*; �6I� �� . أر
H أ�j)6u ا�:(-�
3. ��6)A  �6u� . ا�qل أ
4.   P6$ E���L�6u` ا�(@ Oح ا�+. . 
5.  2K�; B �0
 B أو �K*� T)�-Nإ �� ا�*)ع ا�Eي 1�:  j)6u�  . أ
6. ^�-*; �6u��Eا� qI; Bل أ @) �0
 � . ا���(-ز1
7. B ;= كE� @; �6�6u�q�  دو(K)1 01 ا���+ P6$� -5و�-*;. 

وه� ;�:� ا���رس 
P6$ ف�K)ا� �  

 � �ى ا���وى  
 TI1ن و�� . ;�ر(:;

 �1�1�9; �6u�Oا

�وض(، "Nتوا- 

�)  ، اQ("-رات� *��
 .�L)�1 أو

18-  d���B
� �$e815%�:$ا� 

ض و@� ا�4

وا*��f�رات 
 :وا*���8ا��ت

2NO -�ـ� J�*1 j61� ذ�:  
�56 ��(6K�)ا �I0 ا�KL ا� .1b  �)5  jFأ . 
�5- )اN"-ت  *���� �-F(=-مآ6& ;@ �Eك �  .2
 �5�q� . وا
3. 6� 20; B E� . أ�I  �5Fو�)ن  �Iو��� آ- �6 $� ;�6K ا��رس (@ 
�TF(Z وا�A"�ات  .4K1 يEوا�)ا�` ا� H�-09�-� TF(� ار��  - �1ر
�Eك $)د .5 @; P6$  fK� (و� H�".;-  D(�6K; . 
6.  �Q�; B م-Kا� �Q� 5-�1 ا���2 أوF P-دة إ��6� �KNا��ا� . 
�K  -5=� ا K; B�� إ�P إ$.-ء اQ("-رات  .7
 2�91�I0�  ت- @$ P6$

 .  *�8�A أو $@ -ت آ- �6
 

 T�6$ H�)  (ه -� 
�
6�� ا��6K) ه(  �$

�1^ أن  (6��Eأن ا�
 :1:)ن

راV"- و  Z-رآ-  -أ
 �
�6K;T . 
 . و 5(�-  *("5- -ب
 (-T� -c ا�)�o  -ج

�6K)6� �Uوا��� . 
�H -د".; T� -c(�I 

T�6K; -  . 
 jذ� �

pذا  - ;)

 �
آ-ن ا�*�-ح 
 2�ا�(�6K وا�(�9

�� ا��را

ا���$#  -19
`�QSوا�� : 

  . ا�)اN^ ا��*��� (@ �jFE �� دوoF أoF وا�أ;qآ�  .1
� ا� .2  ^6.; BE�
� ا���ة ا�0-د � أن (@  -u�L 2�K; آ�وك �-نE1، ذ j�

�  5�j) و�cك  . 
 .و أoF ;[-در ا���2 أو ;(�-ه�56 و ه� N�A1)ن �(@ �Eا B ;(�-ه2  .3

 ���ة  QOا H�-ا���
ا��رس  5�� 

 Pو�Oا H�-���-آ… 

إ!��ء  - 20
 :ا��رس

�P)c E �1دK� T1*-�1 ودون  26 .1�6(6� Hه�  ��V ���*�ا� ^Nا�)ا �:�� . 
2. J9U 6$ `a:()ب و�2 ا��Kا��$*�  ا�T�:Z $@ -ت ا�b*-ء و 

�(09-قBك اE� @)� -K��Z;. 
 . 2c P6$ ا�)اN"-ت ا��*���� أG*-ء ا���9 ;@ �Eك K; B)د .3

 ��ا�)اN"-ت ا��*��
 �6K; أدوات

 .:��6 ��6رسو;

21 -  b�ا��ا
 : ا������

�Eك P6$ ا�(K�-ل �Nاول ;)�  درب .1 @;o� �I0رج ا�-Q �5;-+-Z*�. 
2.  �� .و;��ة ا��را��ا�Lح �(@ �Eك أه��� ;*-وب  ا�*Z-ط و;*=
��ة .3]U اج(

� أ 2�Kا� ���Eك أه� @)� ���. 
4.   Jaو � @)�E��*�  ام�A)��Portfolio  ( s�9 (إ�F-زه� ك 
)ا�� ا


�وض،  A..-ت،ا��:و;�;�^  A(6& أ$�-��5، �K�-.  ت-�-.� (
�� Oدا��5�� و;0��b; �6��  .�-$("-ره- و

I):1� ;�ر1^ 
 P6$ E�ا�(@ 
 �56�$ ��=*;

 ��� أه�  �]�-�
أ2N ر
` أدا��5 

��6K)ا�.  

22 -  b
�Bر
ا���%5: $6) 
 #�$�6 #�\�B
  :f�رج ا��,#

  



9 

 

P��Q!دات  و�ت إر<�ا���$�� ا���/$�  

� ��ا�1 ا��رس .1 2�K39 ا�
 . ا
 �8@ إP6$ D-1  اQ("-رات ;�1�1�9 آ6�- أ :� �� ��Npاء .2

; -5FO �1(�Zا�5ا� �E� @) . 

� أ��ب و�o ا����99  ا�:(-��� اQB("-رات  �(@ �Eإ�P ا ا$� .3

�:� . . 

�1^ إ$.-ء واN"-ت 
�� ه-د
� و *(=�� ��* 

� ا��)a)$-ت ا�(� 

H�-09�-� �Q�;  �)ا�
 ^�1-5�-K�)�.  ا

 ^N39 ا�)ا
و�1^ 
ا��*��� �-�(��ار 
 E� ;�*"- ��()ر ا�(6�

 .ا�0-د � 
� ا���ة

ا61��ل  - 23
 :�ا������

1.  `  ��-N�� -Nذ(�F �$ا��و��م ا��@c=-ت   ��6 ا�(*0
 �U-Q  5-ت�N()إذا  - آ-نوا�  �  )a)ع اB (9-ن 8)1�

J�a(;ح و�L Pج إ�-)�6 ;9u� .أ
2.  J�9�; 2K�; B  ��b)I; ول أن-c 2� ��*�اO$�-ل  5�� رو;

�� ا��)I�� jذ�E��6) j;-0�6K; �  -u�L j;-=c@ و . 
3.  �0� `�L0ــ - ;* ر)� . 
4.  ; B�0م T9�9�; �$ ��K; ����ا �9bآ @�$  o�(ا� �


^� . ا��*-

 24 -  P�SQB
 ا61��ل
������ :ا�

 .ا��*=� P6$ ا�*0-ش وا�9)ار;@ �Eك د ّ)ـ$ .1
2. 6� ��)ف 1:)ن (@ �Eأ6$ TFq� -0"I  �Z�-*  j�-*ه . 

� ا����Qة ��K أن ;A(-ر .3 oFأ S6�; ول أن-c اE�� ا� ;6�  �I0 

 jI�F oF�1 ا�*0-ش ، أو �� أ��
� ا�*0-ش� 2Q�; دون ��5��-� . 
4.   Bض �را�K;2  .)ل كء:Z� �U-Aا� . 
5.  P6$ ��� ا��Z-رآ  2� I; B�J �-ن �-� �Gq)I1��Z�-* $�د �6

�1�Q{ب ا-Ic . 
 

V-�"-  - ;:)ن 
�
ا���2  ا��*-�Z-ت 

 �K� �N�9 و 8
�E�، o�(6ا �1^ أن 

 �1(��; �Z�-*�ن ا�(:;
�U�
 �
(; ���-Q 
-�$ ��"K)6و� ��:�)6� 

 �1�9� S�*ا� �

 ����� رV 2:Zو�

 �U�
 �
آ�- ;)
Pع إ�-�)�@�  �1�Q{ا

 . و�0F  - 01)�)ن

25 -  ��6
 :ا�����H�ت

أآj  �bدرب ا�(@ �P6$ E ا�(�9�J ا�Eا;� وا��("-دل �QW.-ء ذ� .1

-��ة   �  -56��I;ت و- @Kا� EQآ2  أ P6$ا��9)ص. 

2. 0�6��-ت د�K; �6 أوu� . �أ$� أ
3.  �K; B `�aا(  ��)F ن(:;� �bا� أآE� @) �u�� -5�
 . 

 

6$�j أن ;A(-ر F)ع 
H091  ا�Eي ا��39

 ��j ا�[�ض  
T�1�0;. . 

26 -  hS@
 :�5%�:ا�6�` 
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P��Q!دات  و�ت إر<�ا���$�� ا���/$�  
1. B  ا��bآ �:"  oو� �
 e5*�ا� T*;،  �61(.ا� �KNا��أن ا� ��c

  .ا���)د إ�P ;�دي
2.  B; q"*) -  آ�ا�  -  �
 �;q; �� �6u� . ا�":-�)ر1- (9-ن اP6$ أ
�Eدرب ا� .3 @) ��(0K  ����6u و�*-ء إN-�-ت  *.0O2 ا�69; P6$ . 
� -ا (F-9 ا$�2 .4"1��;- �0�0c- H� . وZ� T99U:2 د�
5. Oا P6$-�� DE��)-ذ أن U(1� دا��- ;@  �61: 

•••• �� .أن �1اKN)ا درو��5 أوq� Bًول  � أول 1)م دار
•••• iأن �cا�)ا ^�� ا�� ;[$ �5* �I��  �Q��� �cم وا(�و�) �

���9�T6 ا��را;. 
�(-ذأن 1*ـ("5)ا ��Zح  ••••Oء ا��رس ا-*Gاً أ��N. 
••••  -5"$()I1 �� � (6K  �1أ �أن 2�A1 B أ�cه�  � ا��Iال $

 .5�1�5- أو
 .�H606 وا�A)ف +�01ً- إ�P أ�5I�F  1(�آ)ا B  أن ••••

ا (9-ن ا�":-�)ر1- 
 ��6K; ر-I�� e1();

 T;� 12  �*�ا�*�-ح . 
 P6$ &�()1 T�

 ��ا�(89�� ا��

e5*��وا�. 

ا�6aاد  - 27
*%�S�ن 
�
  :ا������ر

1.  � @K6� -u�L &�8; B �)ا� ��6:Zت ا�-=c@�ا� ^*�;
)2b :10:،��() 08 : ،��
)ق ا��()��:12دون ا��().( 

2. 0; S��� ;)K�� P6$ ا� P6$ أد����1ا;K� j�2 ا�(@ �E أ$(a(�
 . ��ر ا��I(.-ع H�-09وا�

� �5N ا� .3�� �� E��6) Dا()I و T �0;و. 
�E زود ا�  .4�6) Dا()I  ��I9; ���� . �-��)ا(c j;-cل آ
5. 0)� �Gq); B�1ات� �1�Q{ا ���  . ا���ر

1(.6^  2ء ا�:Z)ف 
 ����ة ا���6N �
�K 

� Q@ل   E� @)6�
;�1�0ات ا���وض 

واQB("-رات  
 �I0ا� �
وا��Z-رآ� 

...وا��)ا'"� وا����1  

 j5%\�ت  -28
ا����ف 
 ��$Q4ا�


ات 
��Bو
  .ا���%5:

 U-د�- و ���ا O j)6�-0  2K�Bو��-ء اO )ر ;"-دc-ول أن ; .1
 . �("-دل و5N-ت ا�*=� وا��6K) -ت

2.  20; B )) H606� ($�1 -  ه*-ك S�آ-ن و�� اO � �06-  إذا)) �
-0c.  

  

إن  )�& أو��-ء 
 E�� ا���ر��  ا�(@  

��-� ���-�*I"�  اOه�
��-م أ�*-��5 �:� ���

 �U-Q�56 و�K� �
 -�
 ^Nا(�-� H6K)1

  .ا��*���

���ءات  -29
أو���ء 
  : ا���%5:

1. P6$ `6+2 �5- ا��0ارات و ا�وا$ ��N(Vا���� ا�"L-*�ا� . 
2. ��N(Vا��
� ا���-�S ا�" j)رآ-Z  �8c. 
3. ; B) ا�� @ء P6$ �6u�Oح ا�+ �
�� �دد V �

� ا��-دة و

 .ا��-دة
4.  3�c Pا�89)ر إ� �U�
 j9*  ا�� @ء fK� �أ+6^  

�5���ا.  � دروbك آ���1 jذ�.  

 ��6K)ا� S�-� 
 H�I*)م وا�-I�Oوا
ا�"��اN(V�  �9دة 
��)N^ ��ارات  

����  .ر

ا����رآ�  - 30
 k����ا� �@
����Cا����ا:  

 

 


