
 

 

 بسم الله الرحمن الرحيم

 ورلة عمل للوحدة الثالثة من مادة الحاسوب 

(Microsoft Word 2010) 

المادة : الحاسوب                 الصف : السابع                                                                                               

إعداد المعلمة : براءة اللحاوٌة          الاسم  :                                                                                                             

 ( . 3( ، علمًا بأن عدد الصفحات )5عزٌزي لائد الغد ... بعد الاستعانة بالله أجب عن الأسئلة التالٌة وعددها )

  السؤال الأول :    

      لآتً ، ثمّ حدّد أجزاء الشاشة الرئٌسة لبرمجٌة ماٌكروسوفت وورد .أ_ انظر إلى الشكل ا

                                        

 

 

 اكتب خطوات الوصول لهذه الشاشة ) تشغٌل البرمجٌة ( .                                                                          ب_  

 

 

 

 

 



 

 

 السؤال الثانً : اختر من المائمة ) ب ( رلم المجموعة المناسب لكل أٌمونة فً المائمة ) أ ( .                                       

 

 السؤال الثالث :  

                                                           ما الممصود بتنسٌك الخط ؟ وما هً خطوات تغٌٌر نوع الخط وحجمه  ؟      

 

 

                                                                     : تأمل الشكل الآتً ، ثمّ أجب عن الأسئلة التً تلٌه : السؤال الرابع

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  أ_ ما اسم الملف المراد فتحه ؟  

ب_ أٌن ٌوجد الملف ؟    

ج_ الترح طرٌمة أخرى لفتح الملف .    

 



 

 

 السؤال الخامس : 

                تً :  النسخ والنمل  ؟                                                                           ٌأ_ ما الفرق بٌن خطوات عمل

 

 

             وهل ٌمكن ازالة أرلام الصفحات إن أردنا ذلن ؟                                   ؟ اكتب خطوات ادراج رلم الصفحة ب_  

 

 

                                                                    ؟                          اكتب خطوات ادراج شكل ) مستطٌل ( ج_  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 أرجو لكم التوفٌك 

 

 

 

 معلمّة المادة : براءة اللحاوٌة


